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 Excel企业管理系列专业培训

Excel高效财务管理实用技能与模版
( 时间地点
2016年6月16-17日 ，  周四-周五   上海
2016年12月15-16日 ， 周四-周五   上海
( 收费标准
培训费：3580元/人 （含老师授课费，学员课程资料费，中餐费，课间茶点费）
( 报名联系方式
电     话：021-68110902         传    真：021-68110903

联 系 人：张老师                E_Mail: JJ_excelchina@163.com 

手   机：13296024191            QQ：1034011647

( 参会对象
· 企业各类财务人员；及其他相关管理人员等。
(课程目标
· 提升财务人员的Excel使用技能，提高日常办公效率。
· 掌握利用Excel进行高效财务管理和分析的实用技能和方法。

· 解决工作中的实际问题。
注：该培训班全程案例教学、强调动手实践，请自带笔记本电脑。
( 课程大纲
第1讲  正确认识和使用Excel做高效财务管理和分析

· 使用Excel的正确理念和注意事项

· 如何高效利用Excel工具：重要的规则

· Excel财务分析的三个切入点
· 经典Excel高效财务分析模版赏析 
第2讲  财务数据的标准化与规范化

· 高效财务管理和财务分析的基础：表格数据的规范化和标准化

· 系统导入数据的快速整理与规范

· 高效核对数据（核对社保；核对内部往来账；银行对账）

· 基础数据表格设计的实用技能和技巧

第3讲  财务人员必须掌握的函数和公式

· 公式和函数的基本使用方法及注意事项
· 复杂的数据判断与处理（计算工龄工资；处理考勤数据）
· 高效求和汇总（SUMIF函数；SUMIFS函数；应收账款账龄分析模版）
· 高效数据查询（VLOOKUP函数、INDEX函数、MATCH函数；销售排名分析模版）

· 动态图表技能：函数和控件的联合使用来制作高效财务分析模版
第4讲  快速汇总大量工作簿和工作表

· 与财务软件高效整合的月度滚动汇总分析模版（INDIRECT函数）

· 快速汇总结构完全相同的多个工作表

· 快速汇总结构不同的多个工作表

· 快速汇总多个有关联的工作表

· 实际案例：全年管理费用汇总分析；全年工资汇总分析
第5讲  利用数据透视表快速制作汇总统计分析报表

· 创建数据透视表的基本方法和注意事项

· 创建链接至动态数据源的数据透视表，实现报表数据的自动更新

· 设置字段的分类汇总方式，创建多指标分析报表，从不同的角度对数据进行统计分析

· 通过组合来创建多维多层次的统计分析报表（制作年报、季报、月报；分析销售分布状况和趋势）

· 设置字段显示方式，创建各种比较分析报表（构成分析、对比分析、同比分析、环比分析）

· 数据透视表综合应用案例：快速对比分析两个表格数据；两年费用对比分析

第6讲  用图形展示财务数据

· 用图表准确表达出你的观点
· 制作图表的几个重要注意事项
· 突出标识图表的重点信息，一目了然发现问题
· 用组合图表来表达更加复杂的信息
· 用动态图表灵活展示分析数据

· 典型财务分析图表（同比分析图表；差异分析图；因素分析步行图；销售排名分析图）

(讲师简介
【主要背景】
· 上海倍讯企业管理咨询有限公司（E讯东方）首席顾问。
· 国内著名资深实战型Excel培训讲师和应用解决方案专家。

· Excel应用方面的著作第一人，出版了近50部关于Excel企业管理应用方面的实用书籍。

· 从事Excel研究及应用多年，对Excel及VBA在企业管理中的应用有着较深的研究和独特的认识，对Excel及VBA在企业管理中的高级应用培训有着丰富的实战经验，尤其是Excel及VBA在企业财务、销售、人力资源、金融、房地产、数据分析等管理中的应用。

· 具有丰富的实际管理经验和极强的Excel应用开发能力；已经为数千家大中型企业进行了Excel培训和应用方案解决咨询服务，在业界享有很高的评价，深得客户认可。

【专注领域】

· Excel高效办公技能提升系列
· Excel高效数据分析与信息挖掘系列
· Excel高效财务管理应用系列
· Excel高效人力资源管理系列
· Excel企业运营数据分析系列
· Excel金融建模与财务建模系列
· Excel宏和VBA自动化数据分析系列
【授课风格】

· 从管理和决策的视角阐释和应用Excel，注重实际问题的解决思路，为企业提供解决方案。

· 案例教学，紧贴实际工作，今天学习，明天应用，真正授人以渔！

· 授课诙谐幽默，用幽默通俗的语言把枯燥的Excel技能展现出来，课堂气氛好，互动性强！

【部门客户】

· 金融证券：中国银行、浦发银行、广发银行、民生银行、上海农商银行、顺德农商银行、联合证券、万家基金、国金证券、上海太平资产管理公司、齐鲁证券、苏州信托公司
· 房地产：雅居乐地产、南益地产集团、北京城建、朗诗集团、鼎峰地产、世纪金源集团
· 医药医疗：上海医药集团、国药集团、强生医疗器械、上海博莱科信谊药业、苏州辉瑞动保、豪森药业、山东绿叶制药、四川迈克生物、衢州人民医院
· 能源电力：中国石化、胜利油田、北京国华能源投资、南方电网
· 通信：广东移动、上海电信、湖北联通、泰州移动、齐齐哈尔移动、连云港移动
· 网络媒体：汤森路透、百度总部、谷歌（中国）总部、西安华商报社、北京东方口岸、麦考林、中国航空信息集团
· 生产制造企业：中粮粮油、统一集团、光明乳业、东风雪铁龙、扬州亚普汽车部件、摩根新材料、海斯特叉车、普茨迈斯特机械、南京华德火花塞、广东欧普照明、苏州珈农生化、上海三菱电梯、浙江中烟集团、安徽中烟、南京爱立信熊猫、上海施耐德电气、无锡华润上华科技、贵州银燕集团、上海晶澳太阳能光伏、江苏德邦化工集团、北京奥瑞金种业、江苏交通科学研究院、南瑞集团、南京劲草时装、日本佳能、浙江巨人控股、上海柴油机股份、徐州圣戈班、郑州煤机股份、上海圣戈班、扬州太平洋重工、苏州金螳螂、中材科技、中国电子科技集团、中储股份、中化集团、厦门林德叉车、中铝国际工程、北京万源瀚德汽车密封件、蒙牛集团、新兴集团、北京电子控股集团、青岛啤酒、上海顶峰金属制品、西门子家电、TCL 罗格朗国电工、上海英内电子、宝钢气体
【主要著作】

· 《构建高效数据分析模版——Excel函数和动态图表高级应用》，中国铁道出版社

· 《Excel高效财务管理和分析模版应用大全》，中国铁道出版社
· 《Excel 会计与财务高效应用从入门到精通》，中国铁道出版社

· 《Excel 人力资源高效管理从入门到精通》，中国铁道出版社

· 《Excel 2003/2007函数和公式的使用艺术》，中国铁道出版社

· 《Excel 2003～2010数据透视表从入门到精通 》，中国铁道出版社

· 《用图表说话：Excel实用精美图表大制作》，电子工业出版社

· 《Excel 高效管理表单设计从入门到精通》，中国铁道出版社

· 《Excel 数据分析之道：让你的数据更有说服力》，中国铁道出版社

· 《Excel VBA从入门到精通》，中国铁道出版社

· 《Excel VBA实用技巧大全》，中国铁道出版社

· 《Excel VBA应用开发(技巧精华版)》，电子工业出版社

· 《Excel VBA整合数据库应用从基础到实践》，电子工业出版社

· 《Excel +SQL Server数据库管理技术详解》，机械工业出版社

· 《运用Excel VBA进行高效投资决策》，中国铁道出版社

· 《Excel VBA +Access财务系统开发从基础到实践》，电子工业出版社

【学员评价】

· 听了韩老师的课，让我打开了管理上的瓶颈，开阔思路了！    ——北科创投    马总监

· 韩老师专业的知识，热心细致的辅导，课后还跟我们保持联系，随时帮助我们解决实际工作中的问题，这样的老师真的很让人感动，上韩老师的课程非常值得！

——岳阳中石化壳牌煤气化公司   财务总监  李小姐

· 韩老师的课程在我们这里非常受欢迎。这次为了配合工资制度套改，我们约了韩老师2期6天的课程， 学员报名非常踊跃，人数几乎失控！课后大家都说这么实用的好课程，怎么不早点引进内训呢？很多下属公司都要求以后多组织几次，给更多人学习的机会。

——广东电网公司薪资部门负责人   肖先生

· 韩老师的课程实操性强，讲授的管理思路清晰，对数据分析人员和管理人员有很强的针对性，非常实用！                                     ——江中药业生产部   李经理

· 抱着试试看的态度参加了韩老师的沙龙，原想着我们公司内部有很多excel高手，韩老师的excel有什么不同呢？ 听过就知道了，顿开茅塞啊！因此我们毫不犹豫地选择了韩老师的课程。                                                  ——浦发银行  夏主任
· 虽然没有机会和您促膝长谈，但两天的培训听下来，让我有对您一种久违的亲切感；一个个我熟悉的菜单、命令，在您的手里如同变魔术一般，令我眼花缭乱，既激动又自责，激动的是，原来工作可以如此轻松搞定；自责的是，用表格快10年了，却根本不了解它！可以说您的课程，让我对excel和未来的工作重燃了希望！将来希望有机会还能聆听您的讲座，欢迎您再到内蒙来！                                  ——蒙牛集团  高先生

· 在参加完您给我们企业做的Excel培训后，原本很多在工作中使用Excel的困难都得到了很好解决，您提供的解决问题的思路更是让我受益匪浅，非常感谢！次日，在实际工作中遇到一个棘手问题，您很细心的做了GIF课件，简单明了使问题也得到了很好的解决，再次表示感谢之情！感谢E讯东方为我们提供了这么好的Excel学习平台！
                                                         ——迈克生物  姚小姐
· 韩老师，我今天用预算跟踪模块向老板做了月度经营情况汇报，受到很高的评价噢。老总说国外总公司也是集团公司才能做的水平噢。     ——北京某韩资企业财务总监 洪女士
· 这次预算分析收获很大。原来预算分析也可以做出这么漂亮人性化的！得跟韩老师好好学习，好好练习！                             ——山东某集团总司财务总监   曹女士
· 原来自己就想着就一个方法解决掉的东西，在老师这里就有了各种变通的方法了，谢谢老师，开阔了思路。                                     —— 浙江某公司    董总监
· 我也上过韩老师三天的现场授课，但是我的毛病在于上完课就忘了，记忆力差真的伤不起。韩老师的在线网络课和视频，解决了我年龄偏大，记忆力不好的问题，让我既能少花钱，又能得到最佳的学习效果。                   —— 苏州南大光电  财务经理  于女士
【经典现场课程】

· 通用管理模块

· 《职场人员必须掌握的Excel高效办公实用技能》

· 《快速成为数据分析高手：Excel函数和动态图表高级应用》
· 《Excel高效数据分析之道：让你的报告更有说服力》

· 《用图表说话：从原始数据到Excel分析图表》

· 《Excel VBA高效数据分析与建模》

· 财务管理模块

· 《Excel财务与管理高效应用综合技能提升》

· 《Excel与财务软件高效整合应用》

· 《让财务分析自动化：构建高效Excel财务分析模版》

· 《Excel财务三大报表综合分析模版》
· 《财务经理的Excel数据分析之道》

· 《透过数据看背后：基于Excel的企业经营偏差分析》

· 人力资源管理模块

· 《用Excel提升人力资源管理效率》
· 《构建高效Excel员工信息管理分析模版》
· 《构建Excel高效薪酬统计分析模版》
· 《Excel高效考勤数据统计分析》
报  名  表  格
	课程名称： 
	日期
	
	价格
	 

	公司名称： 
	地址： 

	经办人姓名： 
	性别： 
	电话：

	部门及职务： 
	传真：
	E_ mail

	参加人姓名
	性别
	职   务
	手 机/电 话
	E​_ mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	您希望的付款方式（请打√）：
· 电 汇  □现金 □支 票 （请在所选项上打钩；上海地区可选择支票）
公司账户：
开户行：中国银行上海市周浦支行
户  名：上海倍讯企业管理咨询有限公司
账  号：4338  6144  7482  
您是否需要住宿？
□ 是   □ 否
住宿标准：（     ）元以内
住宿时间：（    ）日----（     ）日 ， 共（  ）晚


备   注：
1.请正确填写公司名称,我们将以此开具发票抬头.参加课程的人员请务必填写手机号,以便紧急情况随时保持联系。
2.收到您的报名表后，我们将尽快与您联系，如您24小时内未接到我们的任何通知，请电话与我们确认，谢谢。
3.已报名的企业/个人,我们会立即进行电脑记录,安排教材及行政事务,敬请不要再通过其他方式重复报名。
4.课程费用含开课期间中餐，课间茶点水果，教材资料等费用。需要住宿的客户可以协助安排,费用自理。
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