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 Excel企业管理系列专业培训

高效PPT设计制作与演讲演示
( 时间地点
2016年4月21-22日 ，周四-周五   上海
2016年8月18-19日 ，周四-周五   上海

( 收费标准
培训费：3580元/人 （含培训费、资料费、现场咨询费、中餐）
IPPTA认证费用：600元/人（含考试费，证书费）
( 报名联系方式
电     话：021-68110902         传    真：021-68110903

联 系 人：张老师                E_Mail: JJ_excelchina@163.com 

手   机：13296024191            QQ：1034011647

IPPTA国际认证说明： 
IPPTA是国际专业演讲演示协会（International Professional Presentation Training Association）的简称，经测试合格后，IPPTA向学员颁发IPPTA演讲演示能力证书。
IPPTA演讲演示能力证书为国际引进，认证过程基于IPTTA专门研发的演讲演示能力模型。其核心在于从多个维度对申请者的演讲演示能力进行测评，涉及到的项目包括“语言表达能力”、“逻辑架构能力”、“大视觉设计创意能力”、“演讲口才”、“演示技巧”等。只有通过了相应的测试，申请者才能获得PPTTA证书。
本次培训结束后，学员通过在线测试，考试成绩合格即可取得LEVEL1级证书，该过程由计算机系统自动完成。 
( 课程背景
21世纪的职场发展与成功的演讲演示密不可分，职场中，每一次的会议发言、述职汇报、提案演示、业务培训等等都是演讲演示活动。每一场演讲演示即是职业旅程中的关键时刻，成功则更上一层楼，失败了重头再来。
·  所以，演讲演示早已成为当代职场人士最关键的职业技能之一。然而，大多数职业人士的演讲演示效果并不尽人意。其的关键原因在于，那些失败者并没有掌握成功之道，只是以办公软件工具的态度看待它。轻视工具的结果必然是被工具一次次绊倒，殊不知，成功的关键除了必须掌握工具，更要掌握工具之外的规律、规范、原则、方法。
( 培训目标

· 改善商务演示的技能、获得更佳的演示演讲效果，提升说服力；

· 认识商业演示的内在要求、规范、原则，做到重点突出、观点鲜明、逻辑清晰；

· 让商务演示幻灯片（PPT）一目了然、过目不忘、耳目一新、赏心悦目；

· 改善商业演示演讲技能及表现，做到演讲者与幻灯片投影完美结合；

( 参会对象
企事业单位中高层领导干部、职场经理人士、客户经理、培训师等，以及在工作中需进行商业演示汇报的各类人士（要求有PPT使用经验和应用基础），学员人数限额30人以内。

注：该培训班全程案例教学、强调动手实践，请自带笔记本电脑。
( 课程大纲
第1天， 高效PPT设计制作
引言：PPT演讲演示说服之道
· 商务演示三要素

· PPT“十宗罪”

· 商务演示的规范流程

模块一：工欲善其事，必先利其器
· 熟悉视图、认识规范

· WORD大纲一键生成PPT

· 规范版式应用

· 快速结构调整

· 快速统一修改格式

· 模版选择及修改保存应用

· SmartArt应用
· 动画应用设计
· 幻灯片放映快捷键

模块二： PPT重点及逻辑强化
· PPT是主题党

· 演讲演示的线性传播特性

· 三个维度强化逻辑

· PPT的演示逻辑
· KISS原则

· 加减乘除法

模块三： PPT图形化设计表达
· 图形的绘制与修改

· 编辑业务流程图

· 数据图表设计应用

· 图片的设计应用

· 超链接应用
· 动画应用原则及属性
第二天，说服力PPT演讲演示
模块四：以听众为导向，演讲成功的基础

· 什么是商业演讲

· 以观众为中心
· 说服力层次解析
模块五：思想决定表现，提升语言与逻辑能力

· 重点与主题句的提炼

· 思维导图应用

· 金字塔原理应用

模块六：以人为本，做讲台上真正的主角

· 克服临场紧张和焦虑

· 建立亲和与自信

· 声音的技巧训练

· 演讲中态势语言训练

模块七：以观众为主心，建立有效的互动沟通

· 如何做到真正与观众互动

· 关联原则与技术

· 演讲者的看听感

· 演讲控场技巧训练

模块八：营造演讲“场”，引人入胜有保障

· 声音营造情绪

· 画面营造氛围

· 讲故事技巧

· 如何创造幽默

模块九：确立演讲套路，按部就班显章法

· 导游法应用

· 开场“三件事”

· 演讲搭桥法

· 叠加原则

· 交替登场原则

· 流畅演讲演示配合

( 讲师简介
马建强 

将PPT设计与演讲完美结合的专业导师

· 商业演示专家·商务演示策划教练

· PPT应用高级培训师

· PPT幻灯片设计师

· IPPTA（中国）专家
· MOS（Microsoft Office Specialist）

· 微软办公软件大师（MASTER）

· 《搜狐职场一言堂》特聘专家

个人简历：

1991年毕业，先后就职于中国科学院、北大方正、联想集团，曾任北大方正产品市场经理、联想笔记本电脑事业部高级经理等职。
多年来专注于商务演示研究与培训，逐步形成独具特色的PPT思想、体系、规范、技术；多年来坚持专业讲授商务演示课程，致力于协助PPT使用者有效提升演讲演示的效率与说服力。
应邀为百余家国内外大型企业授课，获得广泛好评，学员涉及金融、通信、互联网、能源、汽车等多个行业。
典型客户：

·联想集团·北大方正·中国科学院·搜狐网·央视网
·中国移动·中国电信·中国网通·中博信息技术研究院
·招商银行·工商银行·建设银行·浙商银行·农业银行·民生银行（重庆）

·国家电网集团·中海油·中石化·中外运

·富力地产·弘毅投资·华润集团

·华晨金杯·天津一汽·一汽解放·北汽福田·东风本田

·波司登·美的集团·晶苑集团·乔丹体育·星城国际·蓝海集团·聚龙集团·盾安集团·澳柯玛

·PMI·泰雷斯（中国）·东芝（中国）·富士通（中国）·TATA中国·德国金米勒·雅芳（中国）

·海南航空·广东机场管理集团·厦门国际空港
·上海交大·时代光华·中国青少年研究中心·后勤工程学院·电子工业出版社·崇文区检察院
·中外天利·万讯博通·新华制药·联信永益·佳杰科技·广州科腾·深圳穗彩·昌辉集团

·中国航空技术进出口总公司·中国航材·中国通用技术集团·中国智能交通系统
出版物：

《PowerPoint商务应用》（4DVD）中国人民大学出版社；11.12

《PowerPoint2007办公应用》（合编）高等教育出版社；09.03
《Word2007办公应用》（合编）高等教育出版社，09.05
《马上有招儿：PPT商务演示精选20讲》电子工业出版社，14.03
报  名  表  格
	课程名称： 
	日期
	
	价格
	 

	公司名称： 
	地址： 

	经办人姓名： 
	性别： 
	电话：

	部门及职务： 
	传真：
	E_ mail

	参加人姓名
	性别
	职   务
	手 机/电 话
	E​_ mail

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	您希望的付款方式（请打√）：
· 电 汇  □现金 □支 票 （请在所选项上打钩；上海地区可选择支票）
公司账户：
开户行：中国银行上海市周浦支行
户  名：上海倍讯企业管理咨询有限公司
账  号：4338  6144  7482  
您是否需要住宿？
□ 是   □ 否
住宿标准：（     ）元以内
住宿时间：（    ）日----（     ）日 ， 共（  ）晚


备   注：
1.请正确填写公司名称,我们将以此开具发票抬头.参加课程的人员请务必填写手机号,以便紧急情况随时保持联系。
2.收到您的报名表后，我们将尽快与您联系，如您24小时内未接到我们的任何通知，请电话与我们确认，谢谢。
3.已报名的企业/个人,我们会立即进行电脑记录,安排教材及行政事务,敬请不要再通过其他方式重复报名。
4.课程费用含开课期间中餐，课间茶点水果，教材资料等费用。需要住宿的客户可以协助安排,费用自理。
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