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培训目标：

1. 正确认识绩效考核对企业、员工、管理者、业务等方面的重要意义； 

2. 了解整个绩效管理的流程，正确理解绩效考核的核心技术和提高管理人员对绩效考核方面的整体管理意识、理念、技巧和能力；

3. [image: image6.jpg]认识目前公司和部门在绩效考核中存在的不足和如何整改；

4. 了解激励管理与绩效考核的关系，根据本企业的业务特点，建立正确的激励管理机制和绩效管理体系等实际性操作；

5. 帮助管理人员掌握面对面的绩效面谈和激励、辅导、沟通的技巧，成为成功的职业经理人；

6. 通过培训，了解和掌握现代企业规范化人力资源管理方法和技术，发挥管理者潜能，提高全体管理人员的管理水平。
培训对象：
人力资源总监、经理及企业高级管理人员等。

培训收益：
1. 理解领悟绩效管理的重要意义、绩效管理内涵以及绩效管理的技巧；

2. 在实际工作中，有效改善公司绩效体系和完善绩效体系的建设；

3. 正确建立对个人和部门在绩效管理领域的诊断、评估及改进方法；

4. 掌握与绩效管理和绩效考核有关的政策、流程、处理问题的理论和技巧；

5. 积极有效地建设一个优秀的绩效管理机制。
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课程大纲：
1、 绩效管理概况

1. 成功企业所必需具备的管理要素

2. 成功企业的基本特征

3. 绩效管理的误区和常见问题

4. 新时代绩效管理系统的更新

5. 绩效管理的定义和概念

6. 绩效管理的意义和作用

7. 企业绩效管理的改革目标和过程

8. 绩效管理与人力资源管理其他模块的关系

9. 绩效管理中的角色分工：公司、人事部、部门、员工

10. 企业绩效管理的最新观念综述

2、 绩效考核和绩效管理体系概述

1. 整体绩效管理体系（1-10的绩效管理体系）

2. 传统绩效考核的各种方法简介（德能勤绩考核法、关键事件记录法等）

3. 其他绩效考核的各种方法简介

3、 绩效管理的基础——目标管理概述

1. 目标管理的意义与特点

2. 目标设定与分解：如何制定和分解员工新年度目标？

3. 目标管理与绩效考核的关系 

4. 目标设定前要思考的问题

5. 目标设定的类型及举例

6. 目标管理的原则和应用举例

4、 绩效管理和绩效考核实践

1. 如何建立个人绩效标准？

2. 如何建立软指标体系（工作态度和行为指标）？

3. 如何制定中高层管理人员的绩效指标体系？

4. 如何建立行政人员的指标体系和考核维度？

5. 如何建立员工发展指标体系（工作能力、知识技能）？

6. 绩效考核相关的表格的设计方法
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5、 绩效考核过程中的绩效辅导和绩效跟踪

1. 工作辅导与沟通

2. 工作改进与指导

3. 纠正员工行为

4. 绩效记录

5. 绩效评估面谈的步骤

6. 不同绩效员工的面谈重点

7. 绩效评估面谈的后续行动追踪

8. 如何评估不太容易量化的员工的业绩？

9. 绩效考核如何与薪酬管理相关联？

10. 由谁来给员工做评估？

11. 考核结果如何为薪酬给付提供依据？

12. 如何让绩效评估更客观公正？

6、 绩效考核实践中的常见误区和解决方法

1. 绩效考核仅被视为一项独立的管理行为

2. 对考核工作的组织与实施不够规范和严谨

3. 绩效考核的内容指标建构不够完善

4. 对考核结果的运用与处理方式不当

5. 指标确定不清、模糊

6. 考核定位模糊定位偏差

7. 考核周期设置问题

8. 考核实施宽严不公、暗箱操作

7、 第七单元：部门经理在绩效考核上的热点问题讨论

1. 首因效应（第一印象）的原因及纠正方法

2. 投射效应的原因及纠正方法

3. 个人偏见的原因及纠正方法

4. 尾因（近因）效应的原因及纠正方法

5. 趋中/趋高效应的原因及纠正方法

6. 光环效应的原因及纠正方法
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赵老师介绍：
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北京盛世聚才高级讲师、中国人力资源研究资深顾问、高级咨询师，高级培训师，曾在英资（外资）企业集团、大唐电信集团及多家大中型中外合资企业等单位任人力资源经理、部长、副总经理、董事、高级咨询师、高级合伙人等职。

赵老师积累了丰富的企业管理实践与咨询经验，并形成了一系列独创性的实践研究总结成果，在国内专业刊物上发表了数十篇专业研究文章和案例。其中部分文章还容获奖相关领域金奖、银奖，并被编辑录入清华大学、人民大学的MBA教材中，影响广泛。
目前，赵老师主持的咨询项目超过40家，亲自参与调研的企业超过百家。应邀在相关专业媒体上发表的人力资源管理类专业文章近二十多篇。同时，赵磊先生提出的量化核心人才评价工具，岗位评价量表，授权量表等已被众多企业引用，取得良好效果。  
服务客户：
人民大学、清华大学职业经理人中心、清华大学中国企业卓越领导人高级研修班、北京大学工商管理班、石油干部管理学院、南京大学、北京航空航天大学、北京外国语大学、劳动部职业认证中心、中国人力资源开发协会，对外经济贸易大学，北京工商大学，国际TTI－China培训中心，河北企业协会、石家庄企业协会、新疆EMBA商会，北京工商联会，中国石化协会，中华英才网，前沿讲座等多家机构。
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培训时间：2016年12月02日 09：00--16：30 （周五）
培训费用：1980元/人（含授课费、学员教材、茶点、会务费）

培训地点：北京
报名咨询：010-66059023/13651035941   王老师
报名方式：将报名回执填写完整，请发邮件至598531298@qq.com
*********************************************************************

报 名 回 执
	单位名称
	

	地    址
	
	邮 编
	

	联 系 人
	
	电   话
	
	邮 箱
	

	参 课 人 姓 名
	职   务
	联  系  电  话
	电 子 邮 箱

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	培训费总额:          RMB
	付款方式:  

□现金       □支票     □电汇
	是否预定住宿:

□是       □否

	发票抬头：                                    

（请正确填写，以便为您开具培训费发票）
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员工能力分析与绩效考核设计








