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                                                    专注提升企业的资本价值

董事会秘书实务操作研修班

【开课时间】

· 开班时间： 
2017年10月26-29日
2017年12月07-10日 
2018年01月11-14日
· 课程学制半年:学期12天，分3次上完，每次4天（周四-周日时间段），每月集中上课一次，；常年滚动循环开班，每一次课程均可报名，学员可免学费复训。
【课程背景】

董事会秘书是企业上市与新三板挂牌筹划和操作过程中不可或缺的重要职位，也是公司治理、投资者关系管理、公司市值和资本价值管理的关键岗位。

作为“对外沟通联络，对内协调管理”的枢纽岗位，这不仅要求“董秘”具备与资本市场相关的财务、法律、金融、投资、管理等多方面的专业技能，同时也须具备组织协调、决策咨询和外联等能力。因此，优秀的董秘已经成为全面型的稀缺人才，也是上市公司及拟上市企业重点培养的核心管理人才。

优秀企业求贤若渴，但是具备专业知识和实战经验的董秘却非常稀缺
为此，华扬资本学院作为国内实战型的资本运营人才培训机构，特长期开办“董事会秘书实务操作研修班”，整合国内知名上市公司董秘、财务总监、独立董事，以及一流的券商、会计师、律师和投资商等多方面的资源，系统培训公司董事会秘书专业知识和提升工作实操能力，为公司培育打造能够满足需要的优秀董秘人才。

【培养对象】

· 拟上市/拟挂牌公司董事会秘书、证券事务代表等管理人员；

· 拟上市/拟挂牌企业的办公室主任、人力资源总监、财务总监，上市小组组长等

· 董事长助理（秘书）、总经理助理（秘书）等；

· 有志于成为董秘的人士；

【培养模式】
华扬采用三位一体的独特培养体系，既注重知识层面的系统学习，也注重现场考察的直观体验，更强调行业人士的经验交流。全方位、多角度、现身说法地将培养对象打造成为金牌董秘。
· 华扬资本独创咨询式培养模式，通过系统的课程学习和服务，打造具备实战能力的董事会秘书；并为每家企业配备专业学习顾问，长期提供专业咨询，帮助解决董秘工作中遇到的问题；

· 华扬资本牵头，联合国内知名券商、会计师事务所、律所成立“中国董秘俱乐部”，打造（拟）上市/挂牌公司董秘高端社群，不定期举行以董秘、财务总监、会计师、律师、投行人士为核心的专业人士交流活动。形成以“知识培训——问题咨询——专业交流——资源对接”为一体的链条式持续型服务模式。

【课程特色】

· 实操型培训：课程设置完全从实操和经验分享角度讲解董秘生涯中碰到的各种问题及处理方式；

· 名师级培训：课程均由长期工作在资本市场第一线的，全程参与多个企业改制上市及后续资本运营项目，对市场有着细致入微的了解和透彻观察的专家学者精心讲解；

· 咨询式培训：咨询式的培训，实操专家、上市公司董秘和独立董事与学员面对面交流帮您解决实际工作问题；

· 平台式培训：建立董秘俱乐部，搭建长期的职业董秘交流平台，为企业长期发展储备人才；为学员提供优秀的券商、律师、会计师和投资商、千名董秘校友等相关资源。

· 持续性培训：通过“资本邦”电子杂志、纸质杂志、论坛沙龙等学习、交流和发展平台，长期为董秘免费提供各种专业知识方面的答疑解惑。
【课程内容】

必备知识与公司治理模块
模块一：董秘的职责与义务
1、董秘的职责、权利与义务
2、董秘的日常实操工作体系
3、决议、公告编写及审理技巧
4、如何成为合格、优秀的董秘
5、董秘职业生涯的长期发展规划
模块二：董秘必备的财务知识
1、财务、会计、审计基本知识
2、财务报表的深度解读与分析
3、改制上市中的主要财务工作
4、财务的风险评估与税务筹划
5、董秘主要关注的财务问题等
模块三：董秘必备的法律知识
1、 董秘的法律义务与法律责任
2、 董秘工作中的相关法律法规

3、 改制上市中的主要法务工作
4、 挂牌上市重点关注的法律问题
5、 上市公司规范运作与法律责任
模块四：公司治理与三会运作
1、上市公司治理规则及特点
2、董秘在公司治理中的作用

3、公司治理面临的主要问题
4、“三会”的运作规范和管理
5、相关案例分享与深度评析
· 特别策划：模拟召开股东大会/董事会（专家现场指导点评）
内部规范与价值提升模块
模块五：新三板挂牌与IPO上市整体战略
1、深度认知我国多次层资本市场
2、挂牌与IPO的条件/流程/审核要点
3、新三板挂牌后融资/转让等资本运营
4、新三板挂牌后持续督导的规范要求

5、优先股/私募债/公司债/股权质押等操作
模块六：公众公司内部控制规范运作
1、企业内控基本规范及指引
2、监管机构对公众公司内控要求
3、公司内控的信息披露
4、财务预警体系和风险管控
5、企业内部审计与风控评价
模块七：股权结构设计与价值管理
1、股权价值认知、股权激励作用
2、三种持股模式（实股/虚拟股/期股）
3、各类型企业股权结构模式设计
4、华为/温氏优秀企业股权激励案例解读
5、长期动态优化的企业分配体系理念
模块八：股权激励方案设计与落地实施
1 、不同阶段股权激励方案设计的规划
2 、股权激励方案设计的6大要素
3 、新三板挂牌/上市公司的股权激励
4 、股权激励方案的有效落地实施
5 、股权激励实施的后续股权管理
· 特别策划：金牌董秘与新生董秘交流会（邀请IPO/新三板挂牌资深董秘）
外部合作与资本运营模块
模块九：公众公司市值管理与资本战略
1、正确认识市值管理（定义/作用/现状）

2、优秀的市值管理典范分享（奥飞/明家/奋达）

3、市值管理价值模型理论（内核/4R/再融资/股权）

4、战略布局、媒体关系分析市值管理操作

5、再融资/股权管理/并购安排分析市值管理操作

模块十：媒体公关与投资者关系管理
1、新三板挂牌/上市公司的媒体关系管理
2、传统媒体与新媒体的危机应对
3、危机公关与危机防范体系建立
4、市值管理下的投资者关系管理
5、挂牌/上市公司的投资价值传播
模块十一：私募股权融资操作实务
1、股权融资概述（定义/利弊/现状）
2、股权投资基金运营模式

3、投资人选择企业的标准
4、融资商业计划书的制作
5、企业估值谈判与投资协议
模块十二：企业并购重组
1、企业并购重组的概论
2、并购重组的审核风向和政策
3、并购重组的估值和反收购策略
4、产业并购方案设计与交易策略
5、并购重点关注的法律/财税问题
· 特别策划：“董秘资格证”报考指南及应考复习（交易所及股转公司）
【增值服务】
· 中国董秘俱乐部
中国董秘俱乐部，（拟）上市公司和挂牌公司董秘的专属社群，为所有的董秘们提供学习、交流、发展、资源对接平台。
全国16个分会，1000多名会员。长期组织线上董秘工作专题直播、线上微信群互动问答、线下专题沙龙交流会、董秘人才库招聘对接。
华扬资本董秘学员可免费加入中国董秘俱乐部，共享所有资源。
· 董秘资格证考试
华扬资本董秘直播间，长期组织深交所/上交所董秘资格证报考辅导，/新三板董秘资格证备考培训，赠送考试资料库。
【师资介绍】

· 国内顶尖IPO服务机构

国内首批保荐代表人、知名券商高管

顶级证券律师、发审委候选人、IPO会计师

深圳改制上市培训专家组成员

· 知名IPO/新三板挂牌服务机构专家

市场占有率第一的财经公关公司专家

上市公司指定披露媒体专家

自身IPO募投项目咨询公司专家

国内排名前五投融资机构、创投机构专家

· 知名IPO/新三板挂牌服务机构专家

市场占有率第一的财经公关公司专家

上市公司指定披露媒体专家

自身IPO募投项目咨询公司专家

国内排名前五投融资机构、创投机构专家

· 资深金牌董秘团队

新财富“金牌董秘名人堂”成员

资深上市公司在职“董秘”、财务总监、独立董事等

【课程费用】

29800元/人，统一企业报名2人及以上统一9折优惠
【费用包含】

· 课程专家授课费、详细讲义和资料、课程餐费等；

· 免费成为华扬资本“中国董秘俱乐部”会员，共享所有资源；

· 本培训班长期开班，老学员可免学费参加复训；

· 注：学员差旅费、住宿费需自理。（住宿可由主办方协助安排）

【报名咨询】
联系人：刘老师

联系电话：0755-86393121、13500045459（可加微信） 
电子邮箱：lium@hiyouib.com

QQ：771798249
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