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PPT商业演示技巧与设计原则
课程背景：
很多白领在做PPT的时候都习惯拿以前的PPT直接修改文字，需要增加内容的时候就插入文本框。但是因为不了解PPT的很多知识，最后修改的不好看。

本课程从构思内容，PPT内容规范，PPT常用技巧，动画制作等方面比较系统的介绍了PPT设计的内容，思路，让学员通过学习知其然，还要知其所以然，只有这样，即使使用已有的模板，也能够修改的更好。

可以说PPT是一扇窗户，通过PPT演示，可以充分展示演讲者的思想，论点论据，可以说做好PPT是非常重要的。讲师通过实际操作，边讲边练，案例教学，学员可以很快掌握所学内容，并学以致用。  

课程收益：
● 掌握版式的修改，增加，母版等概念

● 掌握一般PPT的内容要素

● 掌握PPT图形处理技巧

● 掌握动画和切换的设置步骤

● 能通过对观众的角色分析，来确定PPT的设计风格

培训对象：
企业中高层管理人员；经常需要演示方案的销售人员，投标人员，方案设计人员等 

课程大纲：

第一讲：构思内容

一、用大纲构建内容骨干

1. 大纲视图

2. 用TAB键和Shift Tab键升降级

二、用分节呈现内容划分

1. 批量移动PPT

2. 批量切换

3. 分节打印

课堂演练

三、套用模板并统一格式

1. 修改版式

2. 母版与模板

3. 给骨架穿衣服

课堂演练：增加修改版式，掌握三种套模板方法

四、页面结构

1. WPS结构

2. 标题的字体特点

3. 色彩属性与配色法则

4. 构图原则

课堂演练


第二讲：PPT内容规范

一、封面设计

1. 封面的主要内容

2. 封面设计要点

3. 封面举例

4. 封面设计灵感来源

二、封底设计

1. 封底的主要内容

2. 封底设计要点

3. 封底举例

4. 封底设计灵感来源

三、目录设计

1. 目录的主要内容

2. 目录设计要点

3. 目录举例

4. 目录设计灵感来源

四、目录页标识设计

1. 目录页标识的主要内容

2. 目录页标识设计要点

3. 目录页标识举例

4. 目录页标识设计灵感来源

五、过渡页

1. 过渡页的主要内容

2. 过渡页设计要点

3. 过渡页举例

4. 过渡页设计灵感来源


第三讲：PPT实用技巧

一、PPT技巧

1. 打印文稿

2. 通过链接调用不同演讲者文稿

3. 用演示者视图播放幻灯片
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二、图片特技

1. 删除图片背景

2. 图片处理

3. SmartArt图形

课堂演练：SmartArt图形

三、文字特效

1. 格式

2. 文本填充

3. 文本轮廓

4. 文本效果

5. 艺术字样式

四、图标和报表

1. 直接插入图表

2. 通过黏贴Excel透视图

3. 插入表格

课堂演练

五、补间运动效果

1. 安装islide插件

2. 按住ctrl键选择首尾

3. 哪些可以做补间运动效果


第四讲：让幻灯片动起来

一、切换更实用

1. 三种类型的切换

2. 切换效果选项

3. 拉帘切换的颜色

课堂演练

二、动画

1. 四种动画类型

案例1——卫星绕地球

案例2——西气东输

案例3——与视频融合的动画

课堂演练

三、音视频专家速成

1. 插入音频

2. 音频配置

3. 自动切换幻灯片

课堂演练

四、PPT与PDF和WORD互导

1. PPT-PDF

2. PDF-PPT

3. PDF-WORD/WORD-PDF

4. WORD-PPT

课堂演练


第五讲：根据DISC设计PPT

一、针对老板型观众的设计

1. 用大字

2. 用大图

3. 高清图网站

二、针对影响型观众的设计

1. 用动画

三、针对稳健型观众的设计

1. 讲故事

2. 多用美女和儿童图片

四、针对谨慎型观众的设计

1. 用关系图

2. 多用图表


资源赠送


尹老师简介：
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OFFICE办公技能提升专家

5年office办公软件培训实战经验

微软认证技术专家

思科网络专家（CCNP）

微软系统工程师（MCSE)

微软办公软件国际认证WORD大师

著作：清华出版社出版《windows2000活动目录》

曾任：中国银泰投资有限公司    经理（信息技术部）

曾任：北京辰石嘉业信息技术有限公司  培训主管

曾任：环球恒通（北京）科技有限公司  培训经理

尹航老师有着23年的工作实战经验，专研office办公软件5年时间，荣获微软系统工程师（MCSE)、微软办公软件国际认证WORD大师、微软认证技术专家等认证，曾在2000年期间开始自行编写讲义并教授微软系统工程师（MCSE)相关8门课，期间还出版了《windows2000活动目录》一书，课程深受学员喜爱。

尹航老师曾任职微软office指定合作伙伴——北京辰石嘉业信息技术有限公司，负责微软合作项目，曾指派老师代表微软为武汉华中师大，大连海事大学，中国政法大学等多所高校；及中国石油，辽宁联通，国家开发银行等多家国企央企；及嘉实基金，丝路基金，华夏基金等多家金融企业，主讲office办公软件实用技巧（Word,Excel,PPT等）课程，广受到客户的一致好评。

→与中国对外友好协会合作，在革命老区（江西寻乌，贵州遵义，湖北红安）举办针对当地30多名电子商务方面的人才技术培训，讲授相关Office和Office365的培训课程，受到培训学员的好评，促进了当地人才的技能快速提升。

→与中国发展基金会合作，在贵州铜仁针对当地3所乡村小学教师进行Officse和Office365的培训，得到当地教育部门领导的肯定，对山区学校如何共享城市教师资源做出了有益的尝试。

部分成功案例：

环球恒通（北京）科技有限公司——为公司建立域控制器和sharepoint网站，提高公司信息化水平，便利了excel收集数据的统计和快速归档，且建立企业知识库，使得sharepoint网站成为培训管理的数据库和应用系统，在内部得到了大力的宣传。

北京辰石嘉业信息技术有限公司——老师曾为公司培训制作微课，历时2周的时间，制作出了14个编写总结报告微课，11个协同办公微课，14个会议微课，视频总计4G多，并使用skype for business进行网络直播课程，为企业节省培训开支。

国家开发银行——国家开发银行特聘老师为青岛，哈尔滨，青海，天津，河北，厦门，江西，贵州，广东，香港，云南，湖北，内蒙古，甘肃，四川，浙江，宁波，苏州，江苏，大连，辽宁，安徽，深圳，重庆等全国30多家分行通过视频会议系统进行Office技能提升培训，激起员工学习Office的强烈兴趣，得到企业高层的频频称赞，后返聘2期。

近期部分授课案例：

人保财产保险公司《Excel人人可用的商业智能》培训

中国人民银行清算中心 Office提高办公效率培训

中国石油公司房山、涿州分公司Office培训（3期）

中国社会科学院 Office助力就业培训

北京海淀教育信息中心Office在教育行业的应用（4期）

淡水泉私募基金 Office企业使用技能培训（3期）

嘉实基金 Excel人人可用的商业智能培训

青岛一汽大众 PPT提交报告培训

中央民族学员Office辅助就业培训

中国政法大学Office辅助就业培训

北京科技大学延庆分校Office辅助就业培训

中国农业科学院Office辅助就业培训

首都医科大学Office辅助就业培训

…….


主讲课程：
《Office高效办公速成》《Excel企业实用技能汇总》《Excel在财务管理中的应用》《PPT商业演示技巧与设计原则》《用Excel和PPT实现高人一筹的汇报展示》《Word专业排版和超酷OneNote笔记本》


授课风格：

● 授课知识系统，自成体系。

● 多运用类比，多引用了一些大家熟悉的场景，事例授课。

● 互动性强，风趣幽默，人多兴奋，技巧实用，广受学员好评。

服务过的客户：

银行保险业：国家开发银行，中国人民银行结算中心，人保财产保险结算中心……

金融业：淡水泉私募基金（3期），嘉实基金，丝路基金，华夏基金……

央企国企：中石油（3期），辽宁联通等，中国电力国际，中国科学院控股有限公司，中国国际贸易促进委员会专利商标事务所，中国科学院国有资产经营有限责任公司，山东招金集团有限公司，辽阳联通学院……

生产制造业：广州无限极，上海延锋伟世通汽车饰件系统有限公司，北京华福工程有限公司，神州数码，施维雅（天津）制药公司，惠普（中国）有限公司……

教育：北京矿业大学，海淀教育培训基地（4期），汕头大学，深圳滨海小学，首都经济贸易大学，中国政法大学，中国农业科学院，北京化工大学，武汉华中师大，大连海事大学，中国劳动关系学院，首都经贸大学密云学院，中国科技大学延庆分校，首都医科大学，中华女子学院，首都经贸大学，中央民族学院，咸阳电教馆，北京卫生职业学院，北京11中学……

公益：贵州铜仁教育局，江西寻乌政府，贵州遵义政府，湖北红安政府…..

培训时间：2020年03月27日周五09：00--16：30 
非会员价：1980元/人（含授课费、学员教材、茶点、会务费）

培训地点：北京

报名咨询：010-66057092        
报名方式：将报名回执填写完整，请发邮件至wangyufei@bjssjc.com
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	培训费总额:          RMB
	付款方式:  
□现金       □支票     □电汇
	是否预定住宿:
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