[bookmark: _GoBack]数据思维构建与实践
---------用数据赋能业务（效率）
课程时间：4月13-14日 上海
          4月20-21日 北京
课程费用：4500元\两天\人（含：讲义、午餐、发票）


课程目标：
一个以数据驱动业务发展的时代，要求我们的员工需要具备规范且全面的数据处理能力，在面对繁杂数据时，才能游刃有余的理清数据关系，发挥数据价值，挖掘数据潜力；
工作效率的提升，不仅只是各种办公软件操作技能的提升，如何从所思所想，从更具逻辑性与结构性的思维方式着手，挖掘员工更为深层次的效能潜力，是我们所在进行的努力；
本课程从问题解决的思维逻辑入手，着眼于基础且全面的EXCEL数据应用过程，从数据获取到数据分析，从表格设计到结果呈现，以构建高效的数据处理、数据分析工具应用思维为核心，为您的员工最为根本的，一劳永逸的带来知其然亦知其所以然的效率提升。
课程收获：
掌握基于效率提升的数据工具应用思路及应用技能
掌握基于函数思维构建的函数场景化应用
掌握基于数据内涵呈现的数据图表设计与数据仪表盘提升
掌握打造全数据流程优化的体系化设计过程
课程时长：2天（12小时）
内容大纲：
第一模块：用于破冰与日常效率提升的Excel应用技巧与技能        第二模块：新思路、新方法，新的繁杂数据处理法             •Power BI新模式——从数据处理到可视化的解决方案一体化        •从VB与编程的角度看问题——颠覆认知的简单与易用              •换个思路看问题——变革性的打造与优化数据工作流程            •任务实践与提升：以销售分析为例，构建一个全流程的数据处理系统
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第三模块：以逻辑化的思维模式看函数应用
•从需求分析到函数逻辑的解决方案设计
•从人事案例看多字段的VLOOKUP自动化数据查询设计
•从嵌套逻辑看VLOOKUP、INDEX、MATCH与OFFSET的复合应用
•从单一变量到多变量分析引导的SUM、SUMIFS到DSUM函数进步三阶梯
•从日期运算逻辑看日期调用、期间核算与周期状态监控
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•任务实践与提升：构建一套全面且动态的产品数据查询表
•任务实践与提升：构建一套具备一键核算及自动验证功能的员工薪酬表
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第四模块：
从数据处理与数据分析逻辑看表格结构设计与表格安全性保障

•从“给人看的”、“用来填的”与“用于分析的”考虑表格结构设计
•从表格应用“利益相关方”看不同类别数据的保护方案设计
•任务实践与提升：构建一个可以应用于自身工作的数据格式处理工具
•任务实践与提升：构建一个自动化的数据加密与解密工具
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第五模块：
思维>工具的“分析需求确定到分析方法选择”的数据思维全过程
•从三个“明确”，开启数据统计与分析之旅
•从“现状分析”、“相关分析”到“预测分析”
•从“数据透视表”应用进阶，到“数据分析模型”构建
•任务实践与提升：从销售案例，看分析方法的选择与分析过程推演
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第六模块：
图表应用三阶梯
•从思维到实现的图表呈现进阶之路
•立足于静态表达的数据描述、对比、与趋势关系呈现
•进阶于多维数据相关分析的复合指标呈现设计
•生华于所思所想即刻呈现的交互式动态图表全设计
•简单明了又新颖夺目的图表设计法
•任务实践与提升：从销售案例，一窥基础且全面的“用数据说话”
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第七模块：
大实践：基于您的工作场景，体验从数据收集到数据仪表盘呈现的全流程设计
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讲师介绍：裴老师
Office 办公软件培训讲师 微软（中国）内训计划专职讲师
长期从事企业级Office培训咨询及讲授工作；
培训授课经验六年； 服务对象涉及诸多外资合资企业、政府部门、院校团体； 具有丰富的企业级IT技术及高效办公系列课程培训经验。
擅长从细微之处获取客户需求，并根据客户需求订制 IT 系统软件应用及培训解决方案，帮助客户大幅提高员工工作效率；曾深入研究有关企业培训、
成人教育相关课题，并将其应用于培训过程；善于深入浅出的讲解问题，课程结构条理清晰，举例严谨贴切；授课风格生动幽默，善于调动学员学习 积极性，引导学员独立思考和解决问题，深受学员好评。
Office 办公系统系列课程包含 Office System 各组件应用方式及技巧，主要系列课程如下：
•Excel 数据分析工具大揭秘
Excel 常用函数解析与实战 Excel 分析结果的图表化呈现 Excel 在日常工作中的入门应用 Excel 宏与 VB 入门与实例分析
Excel 数据分析思路与规范系列课程 使用 Excel 呈现智能分析报告
Excel 在人事、财务、行政、销售等具体工作的应用案例与分析
Excel 和 PowerPoint 及其他 Office 组件完美协作系列课程 PowerPoint 商务演示制作规范与技巧系列课程
PowerPoint 设计美化系列课程 Word 办公软件应用技巧系列课程 Word 文档规范编辑系列课程
Outlook 高效邮件处理及日程管理系列课程
主要服务客户如下：
微软（中国）有限公司
施耐德电气有限公司 中国科学院 中国海洋研究所 中国中铁股份有限公司 中国石化
中国石油 中国海洋石油
华北电力集团有限公司 冀北电力有限公司 中信建设投资有限公司
惠普中国有限公司
爱立信中国有限公司 国民银行(中国)有限公司 奥美广告有限公司 智威汤逊广告有限公司 
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