


透过现象看本质—Excel的超级实践
Super Excel for Better Data Analysis
Duration: 2 Days
Price: 4598 Yuan
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课程意义：
您是否还为经常需要对业务数据进行费时的整理和分析而烦恼？借助Excel这个数据分析的利器，您将轻松应对一切。
通过掌握Excel在数据分析方面的高级功能和技巧，您将大幅度提高管理的效率。

参加对象：
* 需要使用Excel来提高工作效率的企业商务人士
* 希望提升数据统计、分析和决策能力的各职能部门人员
* 需要加强内部费用控制等的财务和行政人员

内容大纲：
1. 日常办公中的Excel数据处理
* 如何高效、规范地输入数据，并格式化
* 常用函数、公式应用
* 在人事、行政、财务、销售、采购、生产等方面的数据处理要点

2. 高效的Excel数据管理响
* 用数据库理念对Excel数据表单进行管理
* 整理、排序、筛选、查找、匹配、分类汇总
* Excel中的多人协同工作、共享数据
* 在人事、行政、财务、销售、采购、生产等方面的不同数据管理风格

3. 强大的Excel数据分析
* 对不同数据表、不同行列进行对比、交叉分析
* 利用数据透视表（图）进行数据汇总分析
* 利用规划求解工具进行决策分析
* 在人事、行政、财务、销售、采购、生产等方面的数据分析工具

4. 丰富的Excel工作报告
* 利用数据透视表（图）快速创建个性化的动态图表
* 利用各种数据表绘制动态实用图表
* 访问外部数据源制作工作报告
* 在人事、行政、财务、销售、采购、生产等方面的工作报告样例

5. Excel的高级应用
* 利用Excel的高级函数和公式改善数据分析能力
* 创建自定义函数和VBA来提高数据分析效率
* Excel与MS Office其他应用程序的数据协同
* Excel的其它高阶技巧在实践中的运用
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Program Outline：
1. Excel data maintenance in office
* How to input and format data effectively
* Common functions and formulas
* The keys of data maintenance in human resource, administration, finance, sales, procurement, manufacture areas

2. Efficient Excel data management
* Using database concept to manage Excel data sheets
* Data sorting, filtering, finding, matching, subtotals
* Excel collaboration with other people, sharing data and information
* Different styles of data management in human resource, administration, finance, sales, procurement, manufacture areas

3. Powerful Excel data analysis
* Analyzing and matching different sheets, columns, rows
* Using pivot tables to analyze data
* Using solver tools to decision analysis
* The data analysis tools in human resource, administration, finance, sales, procurement, manufacture areas

4. Abundant Excel work reports
* Using pivot tables to create personalized dynamic diagrams
* Using different data sheets to create practical charts
* Visiting external data to make work reports
* Work report templates in human resource, administration, finance, sales, procurement, manufacture areas

5. Excel advanced tips
* Using Excel advanced functions and formulas to improve the ability of data analysis
* Creating user - defined functions to improve the efficiency of data analysis
* Excel data collaboration with other office applications
* Other Excel applications
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