
Excel高效数据管理与分析（高级班）
学员对象【此班需做调研或通过前期测试来检视是否达标】：
日常高频率使用Excel，例如财务部，薪酬组等
具有一定的Excel功底，对Excel有一定的兴趣
已经上过对“通用专业级”课程且已经掌握、理解或熟知下列内容
并且可以掌握以下内容
	Vlookup
	IF
	数据透视表
（创建，求和、百分比） 
	Sumifs/Countifs
	通配符

	精通
	精通
	精通
	精通
	熟悉


精通：使用已经无障碍，基本原理和语法了然于胸

熟悉：知晓大概使用情况
学员收益
学习二阶函数的使用和数透高阶的内容
学习多函数和一些高阶功能之间的拼插使用
找到较为复杂问题的突破方法
实现数据之间传递的自动化或半自动化
提高学员各个功能间综合应用的能力
第一部分  高阶基础功能与综合篇
条件格式的使用

数据有效性的使用

如何利用条件格式与函数解决劳动合同到期自动变为红颜色
条件格式与函数结合，解决满足拥有比对数据变色问题
条件格式在数透中的应用
数据有效性与函数结合，做动态图表

条件格式与函数结合，做动态工程表
利用数据有效性、条件格式、函数结合，做动态查询且标色
利用数据有效性与函数做小型数据库查询表
第二部分  二阶函数与综合篇
混合引用的使用

Left、right、mid函数的使用
通过日期使用，了解函数的核心算法
Text函数的使用

Text函数与Vlookup、if、or函数的结合使用
Text函数与mid函数的结合使用，解决身份证里常见问题
Text函数与sum函数的结合使用，解决时间常见问题
Vlookup的模糊匹配

Vlookup与today函数的结合使用
Vlookup与iferror函数结合解决数据透视表里的问题
Index+Match解决反向查询的问题
Index+Match的双条件匹配
Index+match解决数据透视表里的问题
And、or、not函数的应用
Sumproduct函数的使用

Sumproduct“与”的关系和“或”的关系

Sumproduct与四大函数的容错性
Indirect函数的使用
第三部分  数据透视表高阶与综合篇
数据透视表的切片器使用

如何数据透视表增加没有的字段：如环比、同比

如何完美解决一个数据源创建两个数透互相不影响的问题
函数解决数据透视表里重复技术的问题
数据透视表里getpivotdata函数的使用
讲师简历
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赵明哲
个人背景---并不是每位老师都叫大师级
OFFICE大师级(Master)是由微软颁发的Office系最高级别证书，必须通过3门专家级（Expert）以及1门专业级（Professional）考试，难度可想而知
曾就职于摩托罗拉，搜狐，世界银行等知名企业，对报表规范，数据决策与分析，PPT述职汇报与展示都有深入了解
现聘请为 搜狐财务数据分析顾问，负责解决财务方向的数据问题；世界银行OFFICE方向专家顾问，解决相关领域所有问题
课程设计的理念---不再是简简单单的功能
经过多年教学经验，发现学生缺乏的不是对功能的了解，因为几乎所有的功能都可以通过书籍或者搜索引擎找到。学生缺乏的是功能的深度理解和综合运用。因此课程设计的方向是以案例为主，不再简简单单的是某个功能，并且案例全部来自工作当中，这样学生学习后可以立刻还原到工作情境中。

 “授之以鱼不如授之以渔”
教学设计的理念---激发学生的自我学习
培训的时间是有限的，不可能在一次的课程当中教完所有的知识点，那么学生很可能只学会课上的知识，而其余还是不会。因此采用的是引导的教学方式：也就是我只教第一步，由学生完成第二至第三步。并让学生自己去发现问题，解决问题。这样记得牢，而且由学生自己发现问题，解决问题会让学生更有信心，激发学生的挑战欲。
课后追踪的理念---最小的付出最大的提升
为了让学生更好的复习和成长，课后可以通过老师的书籍、视频、微信公众以及学习案例，四结合的方式进行再演练，解决课后遗忘的问题，并获得更多的知识以及最大的提升。并可利用公众账号，与老师直接交流，解决日后出现Office问题，无人可找的尴尬局面。

主讲课程
双思维助你成为PPT高手
PPT呈现---视觉化呈现与视觉化设计
PPT汇报宝典
用Excel创造价值
将Excel玩出高精尖 

全面实现Excel数据自动化
用HR模块告诉你Excel该怎么玩
深度挖据Excel在财务中的高级应用
谁说Word如此简单
部分服务过的客户（不分先后顺序）： 

 金融保险业  中投，中国人保，世界银行，中国银行，农业银行，涌铧投资，国信证券，浦发银行，杭州银行，东北证券、浙商银行， 中银三星，上海农商银行，东方证券，财通证券，广发银行，中国信保，邮储银行，兴业信托，江苏银行、国金证券，华夏银行，美桥投资，中荷人寿，光大银行，江西银行，泰鑫资产，招商银行，东海兴业，敦和资管，中债资信、民生银行，安鹏保险，北京大商所，太平洋保险，安盛天平，泰隆银行，万达金控，郑州银行，滕州农商行，长沙银行、平安(银行，寿险，金服，好医生，产险)，中信(银行，集团，信银理财)，北京经技术开投，富阳农商行，齐商银行
IT行业  英特尔，百度，中航信，猫眼， 清华同方，当当，海辉，快钱支付，天鸽，麦考林，康吉森，齐聚科技、驰波信息，和利时，华普，卓思数据，汇通金财，新东方在线，美团，网易
媒体行业    CCTV，易传媒，搜狐集团，汽车之家
能源行业    国网，南网，中海油，中石化，浙能，神华煤油，中航油，深能南控
科研行业  中国航天，中国电科，北分仪器，南瑞，华东勘测设计院
房地产行业   北京城建，复地集团，合生创展，和裕地产，富力集团，时代中国 ，凯里森建筑设计，海航实业、浙江致远监理，北汽恒盛置业，杭州城东建设
通讯行业    移动，电信，联通，铁塔，电讯盈科，艺华通，武电实业，威力克
食品行业   北京航食 ，正大集团，蒙牛，好丽友，光明，丘比，飞鹤，一点点，雀巢，艾莱发喜，纽迪希亚
汽车行业   丰田中国，广汽本田，上汽，一汽（丰田、东机工、富维海拉），华颂，运通集团，康迪泰克 ，武藏精密、北汽（越野、众运、李尔、鹏龙天创），麦格纳，东裕，佩特来，安国特，华晨，伟巴斯特，大众自动变速器，上海通用

医药医疗业   同仁堂，拜耳医药，北大国际医院集团，百多力，泰德制药，北陆医药，浙江省医药工业，美动医疗 、国药集团(冯了性、德众、中国生物总部、北京生物研究所），史密斯，利泽医药，勃林格殷格翰，士卓曼，爱德华医疗
服务行业  北京外服，浙江外服，中电光谷，森达美港，国家会议中心，首华，颐堤港，恒通国际创新园
制造行业   中化，大赛璐，上峰包装，博西，诠世传动，迪皮埃，施耐德，万华化学，圣奥家具，保钞纸业、西奥电梯，中船，超人，京磁强磁，耐普罗，史丹利，盖茨液压，汉高，凯络文，兄弟集团，大洋，克诺尔、中国商飞，App，佳能，欧派，天弘，埃赛电子，三洋，百家丽，艾尔姆，晶龙，UPM ，诺华赛，智奇铁路设备，中国纸业（总部，冠豪纸业，银河纸业），艾杰旭，泛林
贸易行业    北方工业，摩科瑞，北京黄金交易中心，浙江文德进出口

工程行业    中建丝路，中交疏浚，首发集团，四川路桥，中铁十一局，中建三局，中工国际，大铲湾，浙江大有
交通运输业   哈尔滨铁路局，深圳东部公交，杭州地铁，成都地铁，宁波公交（总部，永平公交）、中国智能交通（总部，瑞华赢），广纬兴业，东本储运，同方环球，中远海运（总部，舟山中远船务）
服装行业   李宁体育用品，三夫户外，梵金
其他行业  丹麦王国驻重庆领事馆，金融工作局，金融街资本运营中心，上海大剧院，中法水务，唐人，北京理工大学、金诚同达，中国人民大学出版社，社会文献科学出版社，大秦环境，浙江人文园林，佛山水务， 杭州立佳，R3， SGS、华耐家居、易初莲花
书籍作品


《Excel让办公如此简单》


上市仅两周，在当当商城和新华书店荣登新书计算机类十大畅销书排行榜
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