
 PPT高手之路：工作汇报与精彩演示
培训对象：企业职员、管理人员；任何在工作中有演讲、演示需要的职业人员，如销售人员、产品人员、市场人员、管理人员、培训讲师等

【课程背景】
PPT 演讲的一些实用技巧，1）站在受众角度想清楚他们要什么，用最简单的话说出观点；
2）只放三部分；3）少文字、多图片；4）应聘、答辩、工作汇报、方案展示都用得上。会写能说，令人对你刮目相看。
【课程大纲】

商务PPT的作用：为商业结果做贡献
* 商务PPT的应用场景
  - 商务PPT的两种类型
  - 不同类型的PPT在角色、制作、运用方面的区别
* 商务PPT：为商业结果做贡献

2. 以结果为导向的
* 以听众为中心
* 理解左右脑的分工与协作
* 投其所好：调动听众思维

3. 全面建立结构化思维
* 职场必备的结构化思维
* 构建结构化的思维、表达及PPT制作逻辑：金字塔原理
  - 什么是金字塔原理
  - 金字塔原理的四大原则
  - 构建金字塔原理的两种方式
    > 梳理纵向结构
    > 梳理横向结构 
    > 金字塔原理在表达及PPT中的呈现

4. 全面提升PPT制作能力
* PPT制作的准备工作
* 商务PPT风格要素
* PPT页面的组成元素
* 文字处理
* 版式设计
* 母板设计
* 合理配色
* 图片处理
* SmartArt
* 线条与色块的应用
* 切换与动画
* 图表可视化

5. 全面提升PPT演示能力
* 良好的心态
* 熟练的技巧
  - “演”的技巧
    > 麦拉宾法则：说的方式比说什么更重要
    > 视觉呈现：个人形象及肢体语言
    > 听觉呈现：语音语调
  - “讲”的技巧
    > 清晰的演讲框架
    > 有力的选词用句

6. 课程总结
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