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《数据处理、挖掘及分析——原来Excel可以这样玩》

【课程背景】：

很多人从大学就开始学习和使用Excel，很多人在工作中经常使用。但是实际Excel像数学，知道就是知道，不知道就是不知道。其实很多人往往只使用了Excel10%的功能，而Excel是我们工作中最常见的工具，是立刻可以提高效率和数据分析的王牌工具。

【课程收益】：

提高利用Excel解析综合性问题的能力

提高利用Excel做数据分析的能力

提高数据处理的能力

提高函数的使用和解析函数参数的能力

【课前：用心对待每一波学员】
针对每一家公司，每一波学员，每一次课程，做课前水平调研分析。针对每一次课程做到完全定制化，让课程更加落地
【课中：以案例作为样本，而不是功能】
学员最伤的问题：功能都可以搜索网络，但是一旦遇到复杂问题就不知道该怎么做。课程讲解方式是以案例作为呈现，目标是更有情景化
【课后：有视频训练营和微信公众账号进行回忆】
针对课后学员会遗忘的问题

会有视频训练营为学员拓展新知识+复习内容（免费）

有小社群学员可以提问和解答（免费）

微信公众账号有将近150期的内容，供学员二次学习和复习（免费）

【课程对象】：

公司全体员工（有应用基础）

【课程大纲】

第一部分  基础功能萃取与综合运用能力提升 
在科技发达的时代，学员都或多或少在互联网或短视频上学了一些Excel知识，但是到了工作场景中，却依然不知道怎么下手：一个原因是因为学员找不到剖析问题的方法；另一个原因是因为网上的课，往往都是5-10分钟一节课，造成内容往往无法深度展开。此部分将一些常见的功能揉捏在一起，给出许多意想不到的解决问题的思路。
选择上万行数据，难道靠拖拽？超过2秒算我输

填充数据，靠双击？你知道它的缺陷吗

序号就能玩转工资条，如何每一行快速加表头

还在用函数汇总求和吗？粘贴也可以完成运算

粘贴后表格宽度变形，手工调？一招解决

1列数据如何快速按照要求拆成多列数据

数据拿来就能使用吗？教你一招万能清洗法

选择性粘贴与分列结合，解决实战情景问题两个案例。教你分解问题的方法

数据运算与数据录入的规范，让你不再出错

如何快速抓住表中的特征类型数据

定位条件与序号结合，解决实战情景问题

选择性粘贴与定位条件结合，解决实战情景问题

定位条件与选择性粘贴、分列结合，解决实战情景问题

第二部分  谁说函数那么可怕

学函数对于学员最难的两点是：1.学起来吃力；2.学完了遗忘率高。我大概会130多个函数，不可能每一天都会用到每一个函数，那么如何记住这些函数和他们的作用的，以及有哪些好的方法能唤醒沉睡在大脑中的模糊记忆。此部分利用Excel使用频率最高的函数，不仅仅是教会学员函数的用法，还要破解函数遗忘的问题
通过Vlookup函数，了解函数的规则以及记住函数的方法

Vlookup在1985年设计之初的缺陷以及破解之法

Vlookup的模糊使用规则以及破解IF嵌套多的困惑

利用N/A项解决实战中的比对问题

多对多情况下，该如何完成数据匹配

简称与全称间，数据导入与匹配使用方法

Xlookup诞生与破解Vlookup的缺陷

利用GetpivotData函数，解决数据透视表无法动态提数问题

第三部分  数据分析与数据统计

数据透视表对于大部分人来说，只是做一个汇总的工具。但其实数透很强大，可以分段、可以拆分表格、可以做动态图表。那么此部分不光要学会数透这个工具，还要学会数透是如何做数据分析的。

数据透视表创建与三大排版原则

利用超级表破解数透动态范围问题

利用数据透视图和切片器，做仪表板联动式报告

如何利用数据透视表做占比分析（整体占比，层级占比）

如何利用数据透视表做排名分析（特定顺序排名，业绩排名）

如何利用数据透视表做群组分析（项目群组，数字类群组）

用真实案例告诉你，如何使用数据透视表，利用数据指导公司运营

表格快速拆分靠VBA？数据透视表就可以搞定

【课程安排】

课程地点：开课前3天短信通知(成都市三环内）

课程时间：2024年3月14日
课程费用：1280元/人（费用包括学员版讲义（纸质），不含午餐以及电子版课件，停车费用自理）

温馨提示：为保护讲师知识版权，课程全程禁止录音、录像；
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